Sefior

Guatemala 30 de diciembre de 2013

Francisco Arddn
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Su Despacho

Estimado sefior Ardon:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle

mi informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
por servicios Técnico Profesionales Nimero 39-2013 aprobado mediante el
acuerdo Ministerial NUumero 35-2013 correspondiente al mes de diciembre del
presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie C
namero 0037.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

2.
3.
4

Coordinacion y documentacian de las diferentes actividades que se
realizaron en ef Curso de Vacaciones 2013.

Cobertura de la actividad Los Valores en el Deporte.

Apoyo con medios de comunicacion para la Expoconader.

Manejo de las redes sociales del Viceministerio del Deporie y la
Recreacion. Edicidn y redaccion de boletines internos y externes, discursos.
Protocolo para el Viceministro del Deporte y |la Recreacion.

Cobertura de la actividad de Fundal.

Participacion en el Congreso de Politicas Publicas, Culturales y Deportivas.

RESULTADOS OBTENIDOS

1.

2.

Cobertura de las cuadrangulares de futbol vy baloncesto; cine en tu parque,
festival de hip-hop y clausura.

Encargada del protocolo e invitacién a los diferentes medios de
comunicacion para la cobertura de la actividad los Valores en el Deporte,
gue se realizd en el parque Erick Barrondo.

Coardinacién de una gira de mediocs para dar a conocer la Expoconader, asi
como tener a cargo el stand dentro de la actividad.



4. Subir textos y fotos del Viceministeric del Deporte y la Recreacion 2 las
redes sociales. Redactar y ediiar notas para el boletin recreativo, atender
las actividades donde pariicipa el Viceministro del Deporte y ia Recreacion.
Etaboracion de discursos.

5. Apovyar la logistica del evento "Pedaleemas por Fundal” la que se realizo en
el Campo de Marte.

6. Representar a la Delegacion de Comunicacion y Difusion Cultural en el
Congreso de Politicas Publicas, Culturales y Deportivas, que se realizd el 9,
10y 11 de este mes.
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Guatemala 30 de diciembre de 2013

Sefior

Francisco Ardon

Viceministro del Deporte y la Recreacion
Su Despacho

Estimado sefior Arddn:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe final de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
servicios Técnico Profesionales Nimero 39-2013 aprobado mediante el acuerdo
Ministerial Numero 35-2013 correspondiente al periodo del 02 de enero al 31 de
diciembre de 2013.

Informe final Actividades Realizadas;:
Mes de enero;

1. Cobertura Stper Clase de Spinning
2. Cobertura seleccion y taller de mimos
3. Reunion comunicadores Conader

Mes de febrero:

Cobertura diferentes actividades del Viceministerio del Deporte y la
Recreacion.

1. Coordinar trabajo de disefios solicitados a la Delegacion de Comunicacion

2. Entrevistas a diferentes empleados del Viceministerio, cobertura, redaccion vy
edicion del boletin interno.

Mes de marzo:

1. Cobertura periodistica Centros Pirdmide-Villa Nueva
2. Cobhertura entrega de implementos deportivos Ipala, Chiguimula
3. Cobertura entrega de implementos deportivos, Huité, Zacapa



Mes de abril:
1. Concierto gratuito a Atletas que participaron en fos Juegos Centroamericanos
2. Reuniones actividades macro durante el mes
3. Cobertura Orguesta Sinfanica Nacional en Zacapa

Mes de mayo:
1. Colocar imagen en Campo de Marte, actividad Norceca

2. Reunion de trabajo con personal de Olimpiadas Especiales y coordinacion
conferencia a la prensa

3. Coordinar protocolo del lanzamiento y actividad Dia del Desafio y protocolo Feria
de ta Recreacion.

Mes de junio
1. Cobertura periodistica Feria de |la Recreacian.

2. Coordinar solicitudes de diseiio de ias diferentes direcciones,
3. Entrevistas a heneficiados de implementos deportives para video institucional.

Mes de julio:
1. Presentacion de Campafia publicitaria v plan de medios para Feria de la

Recreacion.

2. Participacidn en Taller sobre manuales de normas vy procedimientos.

3. Participacion en Taller sobre la construccion de politicas publicas y en el Pre
Congreso de Politicas Culturales y deportivas.

Mes de agosto:
1. Estrategia de publicidad de la Campafia Institucional.

2. Protocaoloala Primera Dama en la Feria de la Recreacidn.
3. Entrega de resultados Feria de la Recreacion.

Mes de septiembre:
1. Logistica y protocelo en la actividad de Biciudad
2. Cobertura conferencia de prensa Tornec de Rugby
3. Cobertura entrega de implementos deportivos Centro Pirdmide Villa Nueva

Mes de octubre:
1. Participacian en el foro “Paz a traves del Deporte”
2. Campafia publicitaria SOper Recreativos.
3. Reuniones de trabajo con los miembros de Conader, para coordinar actividades Dia

del Deportista.




Mes de noviembre:

1. Participacién en el Precongreso de Politicas Publicas, Culiurales y Departivas con la

participacién de la sociedad ci il
2. Coordinar gira de medios en el Dia del Barrilete y coordinar logistica de artistas en tari
w.nm;_n_nmn_ojmsm_mqmmo:mﬁmmogm vo::nmmmga_.am.ﬂ:m::cﬂm_mm,\ Omuo:.émm.

Mes de digiembre:

1. Cobertura de las cuadrangutares de futbo! y baloncesto; cine en tu pargue, festival
de hip-hop y clausura.

2. Encargada del protocolo e invitacion a los diferentes medios de comunicacion para
la cobertura de la actividad los Valores en el Deporte, que se realizo en el pargue
Erick Barrondo.

3 Coordinacién de una gira de medios para dar a conocer la Expoconader, asi como
tener a cargo el stand dentro de la actividad.
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Guatemala 30 de diciembre de 2013

Senor

Francisco Ardon

Viceministro del Deporte y la Recreacion
Su Despacho

fstimadao Licenciado Ardon:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe final de resultados conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
servicios Técnico Profesionales Numero 39-2013 aprobade mediante el acuerdo
Ministerial Nimero 35-2013 correspondiente al periodo del 02 de enero de 2013 al 31 de
diciembre de 2013,

informe Final Resultados Obtenidos;
Mes de enero:

1. La actividad se realizé para darle impulso a las bicicletas de spinning que estaran a
la disposician de los visitantes del Campo de Marte

2. Se documentd el casting para el ingreso de nuevo personal al programa Mimo
Recreativo, la actividad se realizd en el pargque Erick Barrondo

3. Seconvocd ala primera reunion de trabajo para conocer los proyectos a
desarrollar este afo por parte de CONADER

Mes de febrero:

1. Se realizé la cobertura de la enirega de implementacion deportiva en el pargue
Erick Barrondo, para ello se trabajé una nota periodistica y se atendio a los
reporteros de los diferentes medios de comunicacion. Se dio apoyo a la "Caminata
del Amor Afiejo”; cobertura, fotos y nota en boletin interno.

2. Se realizaron invitaciones para: Entrega de implementos Deportivos, Caminata del
Amor Afiejo, Carrera Ciclistica. Rétulos para el Area de Sustantivas.

3. Entrevistas a diferentes empleados del Viceministerio, cobertura, redaccion y
edicion del boletin interno.




Mes de marzo:

1. Participacién en la pre inauguracion del Centro Piramide en Villa Nueva, donde se
realizd la grabacion de un flash mob, con la participacién de personal del
Viceministerio.

2. Cobertura entrega de implementos deportivos a nifios de esLasos recursos
ecanomicos, en Ipala, Chiguimula.

3. Se viajo a Huité, Zacapa, donde se cubrit entrega de mas de 200 implementos
deportivos a nifios de las areas marginales del municipio en mencien.

Mes de abri:

1. Coordinar protacolo del concierto de los atletas gue participaron en los Juegos
Ceniroamericanos y det Caribe,

2. Reuniones de seguimiento en Campo de Marte para tener conocimiento de tareas
asignadas en la Feria de !a Recreacion. Cobertura del Dia Internacional del
Sindrome de Down an et Campo de Marte.

3. Se viajé a Zacapa, donde se presento la Orquesta Sinfonica Nacional y se realizo la
cobertura periodistica e invitacién a ios medios locales para la cohertura.

Mes de mayo:

1. Coordinar ia logistica para 1a imagen del Viceministerio en la actividad de Norceca
que se realizo en el Campo de Marte

2. Se realizd la conferencia a la prensa en el parque Erick Barrondo, y se juramento a
los atletas que viajaron a Costa Rica. Se les hizo la entrega simbélica de los pasajes.
Diferentes medios te dieron cobertura.

3. Coordinar conferencia a la prensa, convocatorias y comunicados, para dar a
conocer el Dia del Desafio v la actividad del Dia del Desafio y la inauguracidn de la
Feria de la Recreacion. Se logro publicacion en varios medios de comunicacién.

Mes de junio:

1. Coordinar el trabajo del camardgrafo y fotografo en la Feria de la Recreacion,
entrevistar a los beneficiarios que llegan a Campo de Marte.

2. Coordinar el trabajo de diseiio para que se entregue el trabajo solicitado a tiempo
en actividades coma Dia del Desafio, rétulos para la Direccion de Infraestructura,
invitaciones, entre cotras.

3. Se hicieron entrevistas en el Campo de Marte a los beneficiados de implementos
deportivos, asi como a entrenadores de las academias deportivas y a los padres de

familia.

1. Se presentd el plan de medios, el monitoreo y el consolidado de noticias, de ia Feria
de ta Recreacidn. Asi como la campafia publicitaria.



N

3.

Participacion en el taller sobre laboracion de Manual de Normas y Pracedimientos,
impartido por personal del INAP,

Participacion en el taller sobre Construccion de Politicas Publicas impartido por
SEGEPLAN vy en el Pre Congreso de Politicas Culturales y deportivas, gue se realizo
en Antigua, Guatemala.

Mes de agosto:

1.

Se trabajo la estrategia de publicidad de la Campana Institucional que se transmitird
en medios escritas, radiales, lelevisivos y redes sociales. De agosto a diciembre del
presente afio. Contacto con los diferentes medios de comunicacion para obtener
cotizaciones sobre publicidad.

la sefora Rosa Leal de Pérez, Primera Dama de la Nacion visité la Feria de la
Recreacion junte a esposas de Ministros y nifios de los Hogares que la Sosep tiene a
SU Cargo.

Se organizo una reunion para los colaboradores del Viceministerio del Deporte y la
Recreacion donde se les dio los resultados de ia Feria de la Recreacion en el Campo
de Marte y se les agradecio el trabajo realizado en el mismo.

Mes de septiembre:

1.

=3

2
U

Coordinar la logistica y el protocolo en la actividad de Biciudad, asi como verificar el
estado de las bicicletas que se trasladaron del parque Erick Barrondo hacia Campo
de Marte, dande se realizo el evento.

Cobertura de la conferencia de prensa y del evento de Torneo de Rughy que se
realizé en el parque Erick Barrondo,

Se le dio cobertura a la entrega de implementos deportivos a los heneficiarios en el
Centro Piramide, Villa Nueva.

Mes de octubre:

1

3

El Comité Glimpico Guatemalteca, organizo el foro “Paz a traves del Deporte” y
donde la licenciada Dolores Maolina participd como panelista en uno de los
bloques.

Cobertura en actividades como: presencia en el stand de la Feria del Empleo,
carrera de ta Margarita, Dia det Nifio, entre otros.

Revisar que la presencia de marca esté en las diferentes actividades del
Viceministerio entre ellas: Actividad Ministerio de Desarrollo, Dia del Nifio.



Mes de noviembre:

1. Parficipacion en el Precangreso de Politicas publicas, Culturales y Deportivas con la
participacion de la sociedad civil.

Coordinar gira de medios en el Dia del Barrilete y coordinar logistica de arlistas en tari

3. Participacion en el Precongreso de Politicas Publicas, Culturales y Deportivas.

[

Mes de diciembre:
1. Cobhertura de las cuadrangulares de futbol y baloncesto; cine en tu pargue, festival

de hip-hop vy clausura.

2. Encargada del protocolo e invitacion a los diferentes medios de comunicacion para
la cobertura de la actividad los Valores en el Deporte, que se realizo en el parque
Erick Barrondo.

3. Coordinacion de una gira de medios para dar a conocer la Expoconader, asi como
tener a cargo el stand dentro de la actividad.
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Guatemala 30'de diciembre de N\ogw

Sefor

Francisco Arddn

Viceministro del Deporte y la Recreacion
Su Despacho

Estimado sefior Ardon:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarie mi
informe final de actividades conforme a lo mm:u:_mao en el Contrato Administrativo por
servicios Técnica Profesionales Nimero wmmom aprobado Bma_m:ﬁm el acuerdo
Ministerial Ndmero 35- NoH\w\ correspondiente al periodo del 02’ nmm enero al 31 de

diciembre de Nom\w

informe final Actividades Realizadas:
Mes de enero;

1. Cobertura Stper Clase de Spinning
2. Cobertura seleccion y taller de mimos
3. Reunian camunicadares Conader

Mes de febrero:

Cobertura diferentes actividades del Viceministerio del Deporte y la
Recreacion.

1. Coordinar trabajo de disefios solicitados a |a Delegacion de Comunicacion

2 Entrevistas a diferentes empleados del Viceministerio, cobertura, redaccion y
edicién del botetin interno.

Mes de marzo:

1. Cobertura periodistica Centros Pirdmide-Villa Nueva
2. Cobertura entrega de implementos deportivos Ipala, Chiquimula
3. Cobertura entrega de implementos deportivos, Huité, Zacapa



Mes de abril:
1. Concierto gratuito a Atletas que participaron en los Juegos Centroamericanos
2. Reuniones actividades macro durante el mes
3. Cobertura Orguesta Sinfdnica Nacional en Zacapa

Mes de mavyo:
1. Colocar imagen en Campo de Marte, actividad Norceca

2. Reunién de trabajo con personal de Olimpiadas Especiales y coordinacion
conferencia a la prensa

3. Coordinar protocolo del lanzamiento y actividad Dia del Desafio y protocolo Feria
de la Recreacion,

Mes de junio
1. Cobertura periodistica Feria de la Recreacion.

2. Coordinar solicitudes de disefio de las diferentes direcciones.
3 Entrevistas a heneficiados de implementos deportivos para video institucional.

Mes de julio:
1. Presentacion de Campafia publicitaria y plan de medios para Feria de la

Recreacion.

2. Participacion en Taller sobre manuales de normas y procedimientos.

3. Participacion en Taller sobre la construccion de politicas publicas y en el Pre
Congreso de Politicas Culturales y deportivas.

Mes de agosto:
1. Estrategia de publicidad de la Campafia Institucional.

2. Protocoio a la Primera Dama en la Feriade la Recreacion.
3. Entrega de resultados Feria de la Recreacion.

Mes de septiembre:
1. Logistica y protocolo en la actividad de Biciudad
2. Cobertura conferencia de prensa Torneo de Rugby
3. Cobertura entrega de impiementos deportivos Centro Pirdmide Villa Nueva

Mes de octubre:
1. Participacion en el foro “Paz a través del Deporte”
2. Campafia publicitaria Stiper Recreativos.
3. Reuniones de trabajo con los miembros de Conader, para coordinar actividades Dia
del Deportista.




Mes de noviembre:

1. Cobertura actividades relacionadas al Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

2. Coordinar el protocolo en el Dia del Barrilete.

3. Participacién en el Precongreso de Politicas Publicas, Culturales y Deportivas.
Redactar y editar notas para los boletines internos y a la prensa.

Mes de diciembre:

1. Coordinacién y documentacion de las diferentes actividades que se realizaron en el
Curso de Vacaciones 2013.

2. Cobertura de la actividad Los Valores en el Deporte.

3. Apoyo con medias de comunicacion para la Expoconader y atencion del stand.
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